\ MINISTERUL MUNCI]
St PROTECTIET SOCIALE

AgentiaNationald pentru Plati si Inspectie Sociald
Agentia Judeteand pentru Plati si Inspectie Sociald Neamt

Nr.587 /02.02.2023

ANUNT

Avénd in vedere prevederile art. 618 alin. (3) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificirile si completirile ulterioare, precum si a Hotdrarii Guvernului nr. 611/2008
(actualizatd) - pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, Agentia Judeteand pentru Plati si Inspectie Sociald Neamt organizeazi concurs de recrutare
pentru ocuparea urmétoarelor functii publice de executie vacante:

- Inspector, clasa I, grad profesional superior, compartiment economic, financiar si contabilitate,
resurseumane, administrativ si achizitii publice-gestionare debitori si creditori

- Consilier, clasa I, grad profesional superior, compartiment economic, financiar si contabilitate,
resurseumane, administrativ si achizitii publice-gestionare debitori si creditori

- Inspector, clasa I, grad profesional superior, compartiment relatii cu publicul

1) Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/ sdptiména

2) Data, ora si locul desfiasurarii probei scrise:

06.03.2023 10:00, O0Piatra Neamt, b-dul Traian Piatra Neamt, nr. 17, Bloc A4, parter

Proba suplimentari: nu este cazul (nu se solicitd);

3) Conditiile de participare: (conditiile de studii, conditiile de vechime in specialitate si alte
conditii specifice):

e pentru: inspector/consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Compartimentului Economic, financiar si contabilitate, resurse umane,
administrativ si achizitii publice, gestionare debitori si creditori

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in domeniul
stiintelor economice;

- vechimea minima in specialitatea necesara ocuparii functiei publice: 7 ani;

—  alte conditii specifice - cunostinte de operare pe calculator, nivel mediu (cunostinte

certificate cu documente)

e pentru inspector, clasa I, grad profesional superior Serviciu Beneficii de asistent:i
sociald, programe de servicii sociale, incluziune sociald, egalitate de sanse
Compartiment Comunicare si relatii cu publicul

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd ;

- vechimea minima in specialitatea necesara ocuparii functiei publice: 7 ani;

—  alte conditii specifice - cunostinte de operare pe calculator, nivel mediu (cunostinte

certificate cu documente)

4) Conditii generale de ocupare a unei functii publice: candidatii trebuie si indeplineasci

conditiile generale prevdzute de art. 465 alin. (1) din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.

57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare

5) Perioada de depunere a dosarelor 02.02.2023 - 21.02.2023: Dosarele de inscriere la

concurs se depun la sediul Agentiei Judetene pentru Plati si Inspectie Sociald Neamt si trebuie

sd contind in mod obligatoriu urmétoarele documente:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializéri i perfectiondri;

€) copia carnetului de muncd si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care sd ateste vechimea in muncid si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
functiei sau pentru exercitarea profesiei;



) copia adeverintei care atestd starea de sindtate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitdtii de lucritor al Securitifii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifici.

Copiile de pe actele de mai sus se prezinta in copii legalizate sau Insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitate cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

Conditii de participare:

6) coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: telefon 0233233504, int.7

Bibliografie / tematica/atributiipentru: Consilier/Inspector compartiment economic, financiar
si contabilitate, resurse umane, administrativ si achizitii publice-gestionare debitori si
creditori

1. Constitutia Roméniei, republicati

cu tematica Constitutia Romaéniei, republicati; TITLUL I -Principii generale; TITLUL II -
Drepturile, libertdtile si indatoririle fundamentale - CAPITOLUL I - Dispozitii comune;
CAPITOLUL II - Drepturile si libertitile fundamentale; CAPITOLUL III - Indatoririle
fundamentale; TITLUL III, cap.5, sectiunea 2 -Autoritdtile publice, Administratia publica sectiunea
Administratia publici locala;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare: CAPITOLUL I Principii si
definitii; CAPITOLUL II Dispozitii speciale; CAPITOLUL III Dispozitii procedurale si sanctiuni;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati,
cu modificirile si completérile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare; a)Capitolul I — Dispozitii generale;
b)Capitolul II —Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii;
c)Capitolul III- Egalitatea de sanse si de tratament in ceca ce priveste accesul la educatie, la
sandtate, la culturd si la informare; d)Capitolul IV — Egalitatea de sanse intre femei si biarbati in ceea
ce priveste participarea la luarea deciziei

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile
si completérile ulterioare

cu tematica Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile si completirile ulterioare: Partea a VI-a- Statutul functionarilor publici, prevederi
aplicabile personalului contractual din administratia publicd si evidenta personalului plitit din
fonduri publice a)Titlul I — Dispozitii generale b)Titlul II- Statutul functionarilor publici

5. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 113/2011 privind organizarea si functionarea Agentiei
Nationale pentru Pliti si Inspectie Sociald, aprobata prin Legea nr. 198/2012, cu modificirile si
completérile ulterioare cu tematica Organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru Plati si
Inspectie Socialad

6. Hotardrea Guvernului nr. 151/2012 privind aprobarea Statutului propriu de organizare si
functionare alAgentiei Nationale pentru Plati si Inspectie Sociald, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

cu tematica Organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru Plati si Inspectie Sociald

7. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completirileulterioare;

cu tematica Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificirile sicompletérile ulterioare: Cap. II- Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de
interes public Sectiunea I- Dispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public;



Sectiunea a II-a Dispozitii specialeprivind accesul la mijloacele de informare in masa la informatiile
de interes public;

8. Ordonanta Guvermnului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor,
aprobatdcu modificari Legea nr. 233/2002, cu modificarile si completirile ulterioare;

cu tematica Reglementari privind activitatea de solutionare a petitiilor

9. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

cu tematica Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare
Capitolul II — Principii, reguli si responsabilitdti - sectiunea 1- Principii si reguli bugetare si
Capitolul IV -Finantele institutiilor publice

10. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/ 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privindangajarea, lichidarea, ordonantarca si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta siraportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completirile
ulterioare;

cu tematica Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum siorganizarca, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarileulterioare- integral

11. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

cu tematica Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire a contractelor
deachizitie publica.

12. Legea nr.82/1991 Legea contabilitatii , cu modificarile si completirile ulterioare;

cu tematica Legea nr.82/1991 Legea contabilitétii , cu modificarile si completarile ulterioare -
integral

13. Ordonanta de urgentd nr. 44/2014 pentru reglementarea unor misuri privind recuperarea
debitelorpentru beneficiile de asistentd sociald, precum si pentru modificarea 101 din Legea nr.
448/2006 privindprotectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, cu modificarile si
completérile ulterioare

cu tematica Ordonanta de urgentd nr. 44/2014 pentru reglementarea unor mdisuri privind
recuperareadebitelor pentru beneficiile de asistentd sociald, precum si pentru modificarea 101 din
Legea nr. 448/2006privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, cu
modificérile si completirile ulterioare-integral

14. Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completirile ulterioare;

cu tematica Reglementiri privind venitul minim garantat;

15. Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunari
pentrucresterea copiilor, cu modificérile si completirile ulterioare;

cu tematica Reglementri privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copilului

16. Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicati, cu modificirile si
completdrileulterioare;

cu tematica Reglementari privind alocatia de stat pentru copii.

17. Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu modificarile si completirile
ulterioare;

cu tematica Reglementiri privind alocatia pentru sustinerea familiei;

Atributiile postului de Consilier / Inspector compartiment economic, financiar si contabilitate,
resurse umane, administrativ si achizitii publice-gestionare debitori si creditori :

Plati prestatii sociale:
Intocmeste, pe baza fundamentérilor generate in SAFIR defalcarile pe mandate si cont si grupe
statistice;

e Centralizeazd fundamentirile;

e Verificd sumele din SAFIR cu cheile de plata transmise CNPAS in pregatirii plitilor ;



e (intocmirea ordonantirii de plata si confirmarea existentei obligatiei certe si a sumei datorate,
exigibila la o anumita data.

e Obtinerea vizei de control financiar preventiv propriu ordonantarii de plata.

e Intocmeste OP-urile aferente transei I cu privire la alocatii, indemnizatii si indemnizatii cu
handicap catre Posta in cuantum 66% din sume, pe fiecare cod prestaj;

e Primeste retinerile de la plata, pe care le comunica Postei Romane si intocmeste OP-urile
pentru plétile transei II conform diminudrilor;

e fintocmeste centralizatoarele platilor pe coduri prestaj;

e Intocmeste OP-urile pentru toate celelalte beneficii care se platesc intr-o singura transa ;

e Urmdreste derularea plétii dupd incarcarea pe platforma ANAF;

o Centralizeaza fisierele de plata de la fumizori, in vederea generdrii fisierului prestaj

Bibliografie / tematici/atributii postului : Inspector Clasa I, Grad superior, compartiment
relatii cu publicul

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romaniei, republicati; TITLUL I -Principii generale; TITLUL II -
Drepturile, libertifile si indatoririle fundamentale - CAPITOLUL I - Dispozitii comune;
CAPITOLUL 1II - Drepturile si libertitilefundamentale; CAPITOLUL III - Indatoririle
fundamentale; TITLUL III, cap.5, sectiunea 2 -Autorititilepublice,Administratia publica sectiunea
Administratia publica locala;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,republicata, cu modificarile si completirile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
dediscriminare, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare: CAPITOLUL I Principii si
definitii; CAPITOLUL II Dispozitii speciale; CAPITOLUL III Dispozitii procedurale si sanctiuni;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatca de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati,
cumodificdrile si completérile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificirile i completirile ulterioare; a)Capitolul I — Dispozitii generale;
b)Capitolul II —Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii;
c)Capitolul III- Egalitatea desanse si de tratament in ceca ce priveste accesul la educatie, la
sdnatate, la culturd si la informare; d)CapitolullV — Egalitatea de sanse Intre femei si barbati in ceea
ce priveste participarea la luarea deciziei

4. Titlul I si II ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile
sicompletdrile ulterioare

cu tematica Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile sicompletarile ulterioare: Partea a VI-a- Statutul functionarilor publici, prevederi
aplicabile personaluluicontractual din administratia publici si evidenta personalului platit din
fonduri publice a)Titlul I — Dispozitiigenerale b)Titlul II- Statutul functionarilor publici

5. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 113/2011 privind organizarea si functionarea Agentiei
Nationalepentru Plati si Inspectie Sociald, aprobatd prin Legea nr. 198/2012, cu modificirile si
completirile ulterioarecu tematica Organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru Plati si
Inspectie Sociali

6. Hotérrea Guvernului nr. 151/2012 privind aprobarea Statutului propriu de organizare si
functionare alAgentiei Nationale pentru Plati si Inspectie Sociald, cu modificdrile si completirile
ulterioare

cu tematica Organizarea si functionarca Agentiei Nationale pentru Pliti si Inspectie Sociala

7. Legea nr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ceprivegte prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare aDirectivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)



cu tematica Prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului: Capitolul I - Dispozitii
generale; Cap.IV — Operatorul si persoana imputernicitd de operator — Sectiunea Obligatii generale;
Sectiunea 2 Securitateadatelor cu caracter personal

8. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarileulterioare

cu tematica Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile sicompletarile ulterioare: Cap. II - Organizarea si asigurarea accesului la informatiile
de interes public Sectiunea IDispozitii comune privind accesul la informatiile de interes public;
Sectiunea a 1I-a Dispozifii special privindaccesul la mijloacele de informare in masi la informatiile
de interes public;

9. Ordonanfa Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
aprobaticu Legea nr. 233/2002, cu modificirile si completarile ulterioare

cu tematica Reglementiri privind activitatea de solutionare a petitiilor

10. Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completirile ulterioare

cu tematica Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificirile si completirile ulterioare:
CAPITOLUL I

Dispozitii generale; CAPITOLUL 1II Sistemul de beneficii de asistentd sociald; CAPITOLUL III
Sistemul de serviciisociale; CAPITOLUL IV Misuri integrate de asistenta socialid; CAPITOLUL V;
Constructia institutionald asistemului national de asistenta sociald; CAPITOLUL VI Personalul din
sistemul de asistenta sociald; CAPITOLUL

VII Finantarea asistentei sociale

11. Legea nr 226/2021 privind stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul
vulnerabil deenergie. cu modificarile si completirile ulterioare

cu tematica Reglementdri privind stabilirea mésurilor de protectie sociald pentru consumatorul
vulnerabilde energie.

12. Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu modificarile si completirile
ulterioare

cu tematica Reglementari privind alocatia pentru sustinerea familiei;

13. Hotdrarea Guvernului nr. 38/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilorLegii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu modificirile si
completarile ulterioare

cu tematica Reglementari privind alocatia pentru sustinerea familiei;

14. Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicatd, cu modificirile si
completdrile

ulterioare;

cu tematica Reglementiri privind alocatia de stat pentru copii

15. Hotérarea Guvernului nr. 577/2008pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilorLegii nr.61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, precum si pentru reglementarea
modalitdtilor destabilire §i plati a alocatici de stat pentru copii, cu modificirile si completirile
ulterioare

cu tematica Reglementéri privind alocatia de stat pentru copii

16. ORDIN Nr. 1733/2015 privind aprobarea Procedurii de stabilire si plati a alocatiei lunare de
plasament,a indemnizatiei de sprijin si a indemnizatiei pentru tineri, cu modificirile si completirile
ulterioare

cu tematica Reglementari privind plati a alacatiei lunare de plasament, a indemnizatiei de sprijin si
aindemnizatiei pentru tineri

17. ORDIN Nr. 1954/20868/2022 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului muncii,
familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr. 1.733/2015 privind aprobarea Procedurii de
stabilire si plata a alocatiei lunare de plasament

cu tematica Reglementéri privind platd a alocatiei lunare de plasament, a indemnizatiei de sprijin si
a indemnizatiei pentru tineri



18. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia lunari
pentru cresterea copiilor, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Reglementari privind concediul si indemnizatia lunar pentru cresterea copilului

19. Hotérarea Guvernului nr. 52/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 111/2010 privind concediul si indemnizatia
lunard pentru cresterea copiilor, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Reglementari privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copilului

20. Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

cu tematica Reglementiri privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,

Atributiile postului de: Inspector Clasa I, Grad superior, compartiment relatii cu publicul

e organizeazd, la nivelul AJPIS Neamt, activitatea de registraturd, preia documentele
depuse/transmise catre institutie si tine evidenta in ordine cronologici a intririlor de adrese,
petitii, sesizéri precum si iesirilor de lucrari, rispunsuri citre beneficiari

e asigura relatiile cu publicul oferind clarificari beneficiarilor de prestatii sociale, conform
reglementarilor in vigoare, asigurand consultanta de specialitate.

e prelucreaza cererile de acordare a alocatiei de stat pentru copii, conform reglementarilor din
Legea nr.61/1993, cu modificarile si completarile ulterioare.

e urmireste solutfionarea si redactarea in termen a rispunsurilor la petitii, le expediaza si se

ocupd de clasarea si arhivarea lor.
e indeplineste si alte atributii specifice, rezultate din acte normative sau dispuse de conducerea
AJPIS Neamt.




